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Senhores Pais e Prezado Aluno,

Agradecemos a vocés a confianca que tém depositado em nosso trabalho.
O MANUAL DE CONDUTA DOS ALUNOS é uma coletanea de informacdes e
orientagcbes para que vocés possam fazer um excelente percurso
educacional ao longo do ano letivo. Todas as medidas previstas neste
documento seguem finalidades pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de
integracao, visando, de forma sustentada, ao cumprimento dos deveres do
aluno, ao respeito pela autoridade dos professores no exercicio da sua
atividade profissional e dos demais funcionarios, bem como a seguranca de
toda a comunidade educativa. E também objetivo deste manual o
desenvolvimento de uma cultura de corresponsabilidade entre pais,
educadores, direcao e encarregados de educacao no acompanhamento do
percurso escolar dos nossos educandos, em situagdes de incumprimento
dos seus deveres enquanto alunos, referidos no Regulamento Interno.

Desejamos que toda a sua familia esteja em continuo processo de reflexao
sobre os valores que contribuem para o desenvolvimento do ser humano
em direcao a preservacdo amorosa da vida. Que durante o ano escolar, a
Familia e a Escola possam caminhar juntas com a certeza de que, em
Educacdo, ha sempre um saber a ser construido e compartilhado, um
resultado a ser considerado, um projeto a ser desenvolvido e uma semente
a ser langada nos proximos amanhas.

Direcdo GekaLdo%olégios Vicentinos
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CUIDADOS E ALERTAS A COMUNIDADE ESCOLAR

1. DIREITOS FUNDAMENTAIS DAS CRIANCAS, ADOLESCENTES E
JOVENS - CUIDADOS E ALERTAS PARA TODA COMUNIDADE
ESCOLAR

1.1 A IMAGEM DOS OUTROS NAO LHE PERTENCE

Todas as pessoas do mundo tém Direitos Fundamentais. Esses direitos
garantem a elas a possibilidade de conduzir suas vidas de acordo com suas
vontades, e a violacao deles traz sérias consequéncias. O direito a imagem
de um individuo faz parte desses Direitos Fundamentais. Por isso que a
divulgacao de fotos e videos pode ser proibida, caso o dono da imagem nao
permita. Veja o que a lei diz:

"Sdo inviolaveis a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das
pessoas, assegurado o direito a indenizacdo pelo dano material ou moral
decorrente de sua violacao” - (Constituicao Federal, Art. 5°, Inciso X).

IMPORTANTE: Professor ndao é paisagem. Por isso é proibido fotografar,
filmar e/ou gravar a voz dos professores, caso eles nao permitam. O
conteldo da lousa, também, sé pode ser filmado ou fotografado se o
professor permitir. Veja a lei:

"Salvo se autorizadas, ou se necessarias a administracdo da justica ou a
manutencdo da ordem publica, a divulgacao de escritos, a transmissdo da
palavra, ou a publicacdo, a exposicao ou a utilizacao da imagem de uma
pessoa poderdo ser proibidas, a seu requerimento e sem prejuizo da
indenizacdo que couber, se lhe atingirem a honra, a boa fama ou a
respeitabilidade, ou se se destinarem a fins comerciais”. - (Codigo Civil, Art.
20°).

IMPORTANTE: Criancas e adolescentes NAO PODEM autorizar a divulgacdo
de sua propria imagem sem a aprovacao dos pais. Por isso, no Contrato de
Prestacdo de Servicos Escolares, consta anuéncia dos pais para uso de
imagem pela Escola em atividades pedagdgicas.

NAO CONFUNDA BULLYING COM BRINCADEIRA

Toda brincadeira que ndo é saudavel comega com o seguinte discurso: "Mas
€ s6 uma brincadeira”. A brincadeira sé ocorre quando todos os envolvidos
se divertem. Caso contrario, deixa de ser brincadeira e passa ser agressao.

A lei entende que o bullying e o cyberbullying ocorrem com a repeticao de
atos que causam sofrimento a alguém — on-line ou off-line — seja por meio
de agressoes fisicas, insultos, publicacdo de fotos alteradas etc.

IMPORTANTE: Todas as pessoas sao diferentes umas das outras, e sao
essas diferencas que nos tornam uUnicos e especiais.




O respeito a religido, a crenca, a raca e a opgao politica dos outros
demonstra nossa superioridade intelectual e nossa educagao. Como afirma
o Papa Francisco: "A I6gica do amor cristdo ndo é a de quem se considera
superior aos outros e precisa de fazer-lhes sentir o seu poder, mas a de
'‘gquem no meio de vds quiser ser o primeiro, seja vosso servo’ (Mt 20, 27).

O CYBERBULLYING E PIOR QUE O BULLYING?

Como tratamos anteriormente, o bullying é a agressdao que ocorre
presencialmente e repetitivamente. Somente ficam sabendo do
acontecimento aqueles que estao envolvidos e os que presenciaram o
ataque.

J& na Internet, uma simples postagemou mensagem com conteludo
agressivo pode ser considerada cyberbullying, pois a agressao curtida e/ou
compartilhada é tida como multiplicacdao da humilhacdo, ja que podera ser
visualizada por milhdes de pessoas. E, como vimos, o que caracteriza o
bullying e o cyberbullying é a repeticdo da violéncia. Para piorar, a agressao
virtual podera permanecer registrada para sempre na web e dificilmente
sera apagada.

IMPORTANTE: TUDO o que vocé fizer de errado, até os 18 anos, sera
respondido na Justica por seus pais, € o preco € alto. Portanto temos que
ficar atentos para ndo cometer essa pratica e denunciar quem a comete.

NAO FACA JUSTICA COM SEU PROPRIO SMARTPHONE

IMPORTANTE: Quem faz justica com as préprias maos (ou smartphone),
sempre perde a razao.

Caso vocé presencie a agressao virtual, ndo curta e nao compartilhe a
publicacdo. Apesar de nao ser vocé quem a iniciou, serda considerado
culpado por apoiar. Isso também vale para grupos de conversas on-line
(por exemplo: WhatsApp). Se, dentro do grupo, vocé vir alguém sofrendo
cyberbullying, denuncie para a diretoria ou coordenacao do colégio. Se tiver
medo, peca para manter-se anénimo.

IMPORTANTE:Pensamento, palavra e acao formam a nossa vida nesse
momento. E, antes do pensamento, vem a intengao. As palavras criam
tanto felicidade como sofrimento, portanto, procure sempre falar e escrever
frases que inspirem autoconfianca, alegria e esperanca! Nunca faca com os
outros o que ndo gostaria que fizessem com vocé.
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TRABALHO "“"PIRATA”

O termo “pirata” é utilizado quando filmes, musicas, programas de
computador etc. sao baixados da Internet, sem a autorizagao do criador.

A pirataria também ocorre com o “copia” e “cola” de um texto da Internet,
por exemplo, quando vocé entrega um trabalho para seu professor, fazendo
de conta que aquelas palavras sdao suas. Por isso que chamamos de
“trabalho pirata”.

No caso de textos de livros, matérias jornalisticas etc., precisam de citacao
sobre o autor, o livro ou site de origem (com data e hora do acesso), pois
todos eles possuem DireitoAutoral. Violar esse direito é crime e possui altas
indenizagoes.

IMPORTANTE: Caso queira saber mais sobre o Direito Autoral, pesquise sobre
a Lei n© 9.610, de 19 de fevereiro de 1998.

1.2.1. SOBRE OS DADOS DE ALUNOS - LEI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS (LGPD)

A sociedade da informacdo trouxe uma série de avancgos tecnoldgicos e
inUmeras benesses a populagao. Nem tudo, todavia, sao beneficios, tendo
em vista que, com o desenvolvimento da tecnologia e a facilidade de acesso
rapido e facilitado aos mais diversos produtos e servicos, as pessoas
acabaram por expor diariamente seus dados pessoais, muitas vezes sem
ter a nocdo do tamanho da exposicao, bem como das consequéncias desse
ato.

Dentro desse panorama de sociedade de informacdo, os dados pessoais
ganharam imenso valor econ6mico e as grandes empresas obtiveram
acesso a um numero gigante de informacdes de usuarios com uma enorme
capacidade de armazenamento (Big Data). A partir disso, conseguem tracar
perfis de consumo, interesses e preferéncias (profiling) para definir e
apresentar produtos e servicos direcionados de acordo com as
caracteristicas de cada pessoa.

Nesse contexto de exposicao e armazenamento de dados pessoais por
terceiros, percebe-se que o principio da privacidade se vé ameacado diante
da inuUmera quantidade de informacdes, por vezes pessoalissimas, cuja
coleta se consente sem nem saber, ao certo, os efeitos disso.

A observéancia da LGPD no tratamento de dados pessoais de criancas e de
adolescentes sera realizada sempre no melhor interesse, nos termos da
legislacao. Dando seguranca aos pais e ou responsaveis de que os direitos
dos alunos sempre serao preservados.

Os dados pessoais das criancas foram consentidos de forma livre por, pelo
menos, um dos pais ou pelo responsavel legal, no entanto, a Lei também




autoriza que os dados das criancas e dos adolescentes possam ser tratados
sem consentimento dos responsaveis legais ou pais na seguinte hipdtese:

e quando a coleta de dados for necessaria para contatar os pais ou o
responsavel legal, utilizados uma uUnica vez e sem armazenamento,
ou para sua protecdo, e em nenhum caso poderdo ser repassados a
terceiros.

IMPORTANTE: Destaca-se que o consentimento adquirido para fins
institucionais ndo esta condicionado a participacdo dos titulares em jogos,
aplicacbes de Internet ou outras atividades e ao fornecimento de
informacdes pessoais além das estritamente necessarias a atividade.

IMPORTANTE: As informacodes sobre o tratamento de dados foram fornecidas
de maneira simples, clara e acessivel, consideradas as caracteristicas fisico-
motoras, perceptivas, sensoriais, intelectuais e mentais do usuario, com
uso de recursos audiovisuais quando adequado, de forma a proporcionar a
informacao necessaria aos pais ou ao responsavel legal e adequada ao
entendimento da crianca.

OBSERVACAO: Diante de todo o exposto, na medida em que a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) refere-se, corretamente, a necessidade da
observancia, em todas as situacées, do melhor interesse das criancas e dos
adolescentes no tratamento de seus dados pessoais, todas as empresas
parceiras da Instituicdo também passaram pelo tratamento da lei e estdo
cientes de suas responsabilidades.




REGRAS DE CONDUTA E PROCEDIMENTOS

2.1. DISPENSA DE AULA

Todos os pedidos de dispensa, agendamento de atendimento e
comunicacdes em geral aos orientadores pedagdgicos e educacionais
deverdao ser feitos por escrito, via agenda digital ou por telefone, via
recepcao. Somente serao aceitos os comunicados (pedidos de dispensas,
agendamento de atendimentos etc.) feitos através dos responsaveis pelo
aluno.

2.2. MOVIMENTAGAO DE ALUNOS DURANTE AS AULAS

A movimentacao das turmas durante as aulas, nas entradas e saidas para
o recreio matutino/vespertino, deve ser feita de forma tranquila, respeitosa,
sem correria, para ndo prejudicar o andamento das demais atividades
curriculares e extracurriculares.

O intervalo das aulas é para a troca de professores. O aluno devera
permanecer em sala, de forma harmonica e responsavel, preparando-se
para a proxima aula.

OBSERVACAO: Os inspetores estdo atentos nos corredores, dessa forma, o
aluno deve dirigir-se a eles para relatar qualquer tipo de intercorréncia que
tenha acontecido durante a troca de aulas.

2.3. OBJETOS PERDIDOS

Todos os objetos perdidos e/ou esquecidos na Escola devem ser
encaminhados e procurados na Orientagcao. Recomenda-se que o(a)
aluno(a) nao traga para as dependéncias da Escola materiais alheios ao
processo de ensino-aprendizagem e/ou de alto valor aquisitivo, tais como:
equipamentos eletronicos e materiais desnecessarios no processo ensino-
-aprendizagem. A escola nao responde pela perda de materiais que nao sao
pertinentes ao processo educativo.

2.4. SAIDAS E PASSEIOS

Nenhuma saida ou passeio de estudo do meio envolvendo alunos podera
acontecer sem prévio conhecimento e autorizacdo por escrito da Direcao
Escolar e dos pais. Em todos os passeios de estudo do meio, os alunos
devem estar devidamente uniformizados.




2.5. TELEFONE CELULARES - CHROMEBOOKS - (PARA ALUNOS
DE EF2 E EM)

A BNCC prevé o uso da tecnologia na escola, tendo em vista que a sociedade
esta imersa no meio digital. Sendo assim, é evidente a importancia de se
explorar esse recurso em prol da formagao do aluno e da sua interacao com
o mundo. Portanto fica estabelecido que:

e a utilizacao é para fins pedagogicos e com a averbacao do professor,
gue é o responsavel pela sala de aula;

e 0s aparelhos celulares devem ser mantidos no silencioso e guardados
na caixa de volumes e/ou mala;

e ndo é permitida a utilizacdo do celular nas trocas de aulas e o aluno
estara sujeito a sangOes descritas no Regimento Interno da Escola
caso o aparelho seja utilizado fora das situacdes permitidas;

e & expressamente proibida a utilizacdo de telefones celulares e/ou
reldgios eletronicos durante as avaliagoes;

e qualquer contato com a familia deve ser feito via Orientacdo e nao
pelo aluno de posse de seu celular, seja em sala de aula ou nos
intervalos. Aqueles que fizerem uso dessa pratica estdo sujeitos as
sancoes e medidas disciplinares, conforme este Manual e de acordo
com o Regimento Interno da Escola.

IMPORTANTE: Em tempo de tecnologia avancada, a responsabilidade dos
alunos ao utilizar as midias sociais deve ser ensinada desde cedo. Caso
haja desrespeito, o aluno sera proibido de utilizar o celular na Escola.

OBSERVACAO: O intervalo é o momento para a socializacdo dos alunos,
periodo importante para que 0s grupos possam intermediar e
compartilhar suas ideias. O aluno que quiser fazer uso do celular no
intervalo terad permissdo, entretanto, cabe-nos alertar que, caso haja
abusos na sua utilizacao ou qualquer ato que venha denegrir o direito de
colegas e colaboradores, essa liberdade pode ser suspensa pela
Escola, por tempo indeterminado.

Utilizacao do Chromebook:

e 0 som deve ser silenciado em todos os momentos, a menos que seja
obtida permissao do professor para fins de aprendizagem;

e nenhum chat privado deve ser acessado durante a aula sem
permissao;

e 0 e-mail utilizado para logar a plataforma esta sujeito a inspecao, a
gualguer momento, pela administracdao escolar;

e durante as aulas, ndao serda permitida a utilizacdo do aparelho
conectado ao celular para acesso ao WhatsApp e a outros apps que
nao sejam pertinentes a aprendizagem;
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e se vocé, inadvertidamente, acessar um site que contenha material
obsceno, pornografico ou de outra forma ofensivo, notifigue um
professor ou o administrador imediatamente para que tais sites
possam ser bloqueados para acesso posterior. Isso ndo € apenas um
pedido. E uma responsabilidade de todos os envolvidos no processo.

IMPORTANTE: A nova realidade escolar tem a tecnologia como propulsora da
aprendizagem, reunindo conteldo pedagodgico, Plataforma Digital de Ensino
e um formato apropriado e seguro para educacdo. Esses trés pilares
integram o Learning Book, uma solugao inovadora, simples e completa para
a evolucao do processo de aprender e ensinar.

OBSERVACAO: Ndo é permitido o uso de aparelhos eletrénicos ndo
autorizados pela escola. Qualquer violagcdo dessa regra resultara no confisco
dos objetos eletrénicos que s6 serdo entregues aos pais ou responsaveis,
portanto tenha responsabilidade quando trouxer qualquer aparelho para
fins educativos e na sua utilizacao, ou melhor, nem o utilize.

2.6. ATIVIDADES REMOTAS

Redes sociais, jogos e outras distracdes: em aulas presenciais ja existem
diversos tipos de distracdes e, no ambiente virtual, ndo é diferente. E
fundamental ter foco e aproveitar os momentos de interacdao oferecidos
em horario de aula e ndo se deixar distrair com assuntos alheios.

e Nao compartilhe a gravacao das aulas ou os materiais
disponibilizados pelo professor;

e tenha tolerancia e paciéncia com possiveis falhas tecnoldgicas e
eventuais limitagdes pessoais entre seus colegas de sala;

e procure utilizar o uniforme e espaco adequado para a
participar das aulas remotas;

¢ mantenha um plano de estudos em casa, com materiais
completos e pertinentes a area de estudo;

e quando terminar as atividades, clique em sair da plataforma
para que fique registrado seu periodo de estudo;

e mantenha os microfones desligados para nao dar interferéncia e
somente faca uso quando o professor autorizar;

e cameras devem permanecer abertas durante a explicacdo para
gue o professor possa fazer as intervengdes adequadas.

OBSERVACAO: Mesmo a distdncia, pedimos que todos zelem pela boa
convivéncia, respeitem as regras e cumpram O0S prazos escolares.
Respeitem seus colegas e professores durante as aulas, evitando
brincadeiras inoportunas. Cumpram seus deveres com o0 compromisso de
aprender e colaborem com os demais, que tém o mesmo direito.

IMPORTANTE: Procrastinacdo: é o famoso “deixar para depois”. Nesse caso,
é essencial ter responsabilidade e disciplina para estudar de forma eficiente,
sem deixar acumular ou atrasar a entrega das atividades.




2.7. CANTINA DA ESCOLA

A cantina escolar é o espaco para que vocé, aluno, tenha a confianca e a
seguranca para consumir alimentos saudaveis, que Ihe auxiliem a ter uma
nutricdo necessaria ao seu desenvolvimento, porém ha regras que devemos
observar para frequentar esse espaco.

e Furar a fila € um desrespeito a um principio basico de convivéncia.
Lembrando que: “E direito de todos ter condicdes de igualdade;
assim, é dever de cada um nao obter vantagens ou privilégios em
detrimento do outro”.

e Serd permitido comprar o lanche para um amigo, caso seja realizado
um unico pedido, desde que ndo haja abuso e que o combinado ou o
pedido nao seja feito na fila.

e Orienta-se a permanecer na area da cantina somente durante a
compra ou a retirada do alimento.

OBSERVACAO: Os funcionarios da cantina ndo atenderdo um aluno cujo
pedido indique abuso ou desrespeito com os colegas.

2.8. CONSERVACAO DO AMBIENTE ESCOLAR

Os banheiros, salas de aula, corredores, patios, biblioteca, livros e moveis
em geral sdao de uso comunitdrio. Todos sdo responsaveis pela sua
conservagao e serao responsabilizados pelos danos ocorridos. O mobiliario
escolar nao é so6 de uso individual, mas também coletivo. O aluno é
responsavel pela sua conservagao, assim como sera responsabilizado pelos
danos ocorridos.

OBSERVACAO: No caso de danos ao mobilidrio em sala de aula e espacos
coletivos (com corretivo “errorex” ou chicletes, por exemplo), o responsavel
pelo aluno sera convocado a fim de que, junto ao Orientador Educacional,
possa orientar o aluno com relacdo a conservacao do ambiente.

"A Escola é de todos nos... Zele por ela, orgulhe-se dela... Contribua para
que ela seja a melhor, a mais bonita, a mais conservada possivel, pois é
nosso espaco...”

2.9. TAREFA DE CASA

Os professores e o corpo administrativo dos Colégios Vicentinos acreditam
gue, em primeiro lugar, é fundamental entender a importancia da licdo de
casa. Ja que se trata de uma parte significativa do processo de
aprendizagem escolar e as tarefas sao “uma oportunidade de

autoaprendizagem, autoconhecimento, de reflexdao, de expressdao e de
crescimento pessoal do aluno”. Portanto cabe-nos orientar os alunos que:




e diariamente, havera tarefas de casa como continuagdo dos conteldos
desenvolvidos em sala de aula;

e a tarefa de casa sera cobrada sistematicamente pelo professor. Caso
nao tenha sido cumprida, o aluno tera diminuicdo da sua nota
formativa e recebera adverténcia verbal do professor;

e ao completar a 22 tarefa ndao cumprida, no bimestre, o aluno sera
anotado via agenda para conhecimento dos responsaveis.

e ao completar a 32 tarefa ndo cumprida, no bimestre, a familia sera
notificada pela Orientacdo Educacional para que juntos possam
orientar o aluno quanto ao cumprimento de suas tarefas;

e 0 nao cumprimento do combinado com a Orientagdo acarretara
adverténcia escrita.

OBSERVACAO: A licdo de casa é de grande importancia no progresso da
crianca e é uma forma de os professores avaliarem a aprendizagem de cada
aluno. As tarefas também ajudam no desenvolvimento critico deles e
estimulam a autonomia da crianca. A realizacao das licbes de casa aponta
se o rendimento escolar esta indo bem ou ndo. Os alunos que fazem as
tarefas mostram um desenvolvimento maior do que aqueles que pulam essa
etapa da aprendizagem. Portanto, as expectativas dos professores
referentes a tarefa de casa sdo de que o aluno:

e execute os deveres de casa com capricho e pontualidade;

e oOrganize bem seu tempo para que as tarefas sejam entregues na data
marcada;

e frequente as aulas com assiduidade e apresente suas tarefas com
organizacao;

e realize a entrega das tarefas de casa mesmo na ndo frequéncia em
sala de aula por motivos alheios a sua vontade;

e entregue os trabalhos atrasados por auséncia, tendo como prioridade
sobre qualquer atividade extracurricular.

2.10. RECUPERACAO CONTINUA PARA ALUNOS QUE NAO
APRESENTAM RENDIMENTO SATISFATORIO

Alunos com dificuldades na aprendizagem serao submetidos ao processo de
recuperacao continua no decorrer das aulas regulares, por meio de tarefas
suplementares, adequadas as dificuldades apresentadas; por meio das listas
de exercicios e de cadernos de reforco. Portanto, os alunos deverao trazer:

e caderno de atividades complementares sempre bem-organizado;

e listas de exercicios resolvidas, com as duvidas destacadas para a
aula;

e atividades realizadas nas datas estipuladas pela Orientacao;

e 0s PHzinhos sugeridos pelos professores devem ser realizados;

e tarefas de casa com anotagdes das dificuldades ainda apresentadas
na sua execugao.




2.11. ENTREGA DE MATERIAIS E TRABALHOS

E interessante pensar que o ambiente escolar € composto por uma gama
de atividades e momentos especiais para os alunos. Eles acontecem de
maneira organizada, muitas vezes pautados em agendas que Ssao
previamente compartilhadas com a familia. Portanto entregar materiais,
lancheiras, uniformes de atividades (judd, balé, capoeira, natacdo, entre
outros) durante o periodo de aula, dificulta e atrapalha a rotina dos
alunos que sao prejudicados. Para a entrega do material, deverao ser
cumpridas as seguintes determinacgoes:

e a escola recebera os materiais que sao de urgéncia para o aluno:
lancheiras, Oculos e remédios - com hora prescrita e
acompanhados de receita médica;

e livros, material didatico e uniformes serdao recebidos, porém a
familia deve compreender que essa pratica nao pode ser constante
e nem abusiva, pois a constancia sera convertida em atendimento
a0s responsaveis para que se organizem quanto ao material do
aluno.

e identificar os pertences da crianca (uniforme, materiais escolares,
lancheira, remédios e todo e qualquer objeto);

e 0 envio de dinheiro para cantina, para pagamento de passeios, ou
a entrega de lembrancinhas deve ser comunicada via agenda
digital ou e-mail, especificando a que se destina, ou fazer o acerto
direto na tesouraria.

OBSERVACAO: a entrega de trabalho com atraso sera permitida, porém o
aluno ficara com 60% da nota no total de pontos a ele destinado. No
entanto, vale esclarecer que trazer o trabalho para a escola durante o
periodo de aula também se configura atraso e o critério do desconto da nota
€ 0 mesmo, pois o trabalho é parte da dindmica de aula do professor e da
responsabilidade do aluno quanto a sua entrega.

2.12. ENTRADA DE ALUNOS

e Os atrasos frequentes prejudicam a vida escolar do aluno, pois ao
chegar atrasado, perde conteldo e explicagdes essenciais a sua
vida escolar. A disciplina ou organizacdo escolar precisa ser
aprendida e organizada desde os primeiros anos de escolaridade.
Sendo assim, cumprir as regras quanto aos horarios torna-se
essencial para a formagao dos educandos.

e Esclarecemos que sera permitida a entrada dos alunos nas aulas
com a tolerancia de 5 minutos de atraso. Para a primeira aula do
periodo da manhd nao sera permitido ao aluno entrar em sala de
aula apdés as 7h05.
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e Periodo da manha:

- Ensino Fundamental II e Ensino Médio
- Entrada as 7h - com tolerancia até 7h05.

- Ensino Fundamental I (2° ao 59 ano)
- Entrada as 7h10 - com a tolerancia até 7h15.

- Educacao Infantil e 1° ano do Ensino Fundamental
- Entrada as 7h20 - com tolerancia até 7h25.

e Periodo da tarde:

- Ensino Fundamental I (2° ao 5° ano)
- Entrada as 13h05 - com tolerancia até 13h10.

- Educacao Infantil e 1° ano do Ensino Fundamental
- Entrada as 12h50 - com tolerancia até 12h55.

e quando o aluno nao for reincidente em entradas atrasadas, a
Orientacao Educacional tomara as medidas educacionais cabiveis;

e 0 funcionario da portaria tem o dever de zelar pelo cumprimento
dessa norma, negando o pedido de alunos e/ou impedindo a sua saida,
qualquer solicitacdo deve ser feita a Orientagcdao Educacional;

e respeitar o mapeamento de sala e os horarios determinados para as
aulas. As mudancas de aula poderao ocorrer a critério do professor
durante sua aula para melhor atender o processo de aprendizagem.

e caso haja urgéncia e tenham que trazé-los mais tarde ou busca-los
mais cedo, como por exemplo, para irem ao médico, € necessario que
se faca a comunicacao com a Escola com antecedéncia.

OBSERVACAO: A excecdo a regra nos atrasos se dara quando o aluno
apresentar comprovacdo por meio de declaracdo médica de consulta
(atestado) e de exames médicos.

2.13. SAIDA DE ALUNOS

O aluno deve permanecer no Colégio durante todo o periodo das aulas.
Solicitamos aos pais que organizem os hordrios de seus filhos, como
médico, dentista etc., fora dos horarios de aulas.

IMPORTANTE: Os atrasos de saida devido a situacdes de emergéncia devem
ser comunicados a Escola, pois o aluno que fica apds esse periodo sente a
auséncia dos responsaveis, portanto organizacdo do tempo é de suma
importancia. “E a escola precisa de um momento para se reorganizar para
o turno ou o dia seguinte. Sem contar que a propria crianca se sente




abandonada, quando os atrasos sao muito longos”. Os constantes atrasos
serdo computados e os responsaveis serao chamados para atendimento.

OBSERVACAO: Caso o aluno tenha necessidade de se ausentar do Colégio
antes do horario previsto para o encerramento das atividades, podera fazé-
lo com a presenca dos pais/responsaveis, ou com solicitacdo, por telefone
ou por escrito, do responsavel, na agenda. O aluno devera passar pela
Orientacdo para autorizacdo e o devido encaminhamento da saida.

2.14.CALENDARIO ESCOLAR

O calendario escolar contém as principais atividades previstas para o ano
em curso. E dever de todos zelar pelo seu cumprimento, respeitando as
datas, horarios e prazos estipulados. Ele esta disponivel no site do Colégio.
Mantenham-se informados da vida escolar dos filhos por meio:

e da verificagcdo sistematica da Agenda Escolar.

e da devolucao dos protocolos do boletim escolar.

e da leitura das circulares informativas e da devolugao dos respectivos
protocolos, quando houver.

e dos comunicados de comparecimento as entrevistas, palestras,
eventos e/ou reunides, quando solicitados.

e dos comunicados de justificativas para auséncias as aulas, atrasos na
entrada, falta de tarefas e pedidos de dispensa de seus filhos.

OBSERVACAO: A propria realizacdo do calendario escolar permite que a
escola, os alunos e o0s pais se organizem durante o ano letivo, possuindo
mais senso de responsabilidade na preparacdao e execuc¢do nas atividades
académicas de todos os envolvidos. Portanto, marcar viagens e
comemoracdes nas datas de atividades escolares causa prejuizo na
aprendizagem do aluno.

2.15. AVALIACOES

Ao avaliar um aluno, é possivel verificar o que ele conhece sobre um
determinado conteudo, orientando o professor a planejar as atividades de
acordo com as dificuldades individuais e do grupo. Tal procedimento
favorece o avanco de cada um deles durante o ano letivo.

e As avaliagdes sao realizadas periodicamente, conforme consta no
calendario escolar. E de extrema importdncia a observacdo das datas
e das disciplinas nele indicadas.

e O aluno que portar e/ou utilizar “lembretes” ou “cola” durante as
avaliacOes ficara com zero na avaliagao correspondente e sem direito
a substitutiva. Assumir a responsabilidade e as consequéncias de seus
atos faz parte do processo de formagao do aluno.
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2.16. AVALIACAO SUBSTITUTIVA

O aluno que faltar a alguma avaliacao podera fazer a prova substitutiva,
desde que apresente atestado médico, no prazo maximo de 48 horas apds
a data da avaliacdo. Em outras circunstancias, sem justificativa, o aluno ou
responsavel devera dirigir-se a tesouraria, no prazo de 48 horas apds a data
da aplicacao da prova oficial, e efetuar o pagamento da taxa para a
substitutiva. E de total responsabilidade do aluno/responsavel procurar a
Orientacao Educacional para receber o calendario de aplicacdo da avaliagao
substitutiva.

OBSERVACAO: Perder o prazo da aplicacdo da substitutiva implica em
assumir a responsabilidade e ficar com a nota zerada nessa avaliagao.

Segunda OBSERVACAO: 238 Chamada para Avaliacoes - Constitui direito de
o aluno realizar avaliagbes em 22 chamada nos casos previstos abaixo
quando:

o afastado das atividades escolares por recomendacdo médica e
atestado;

e em atividades promovidas pelo Colégio como olimpiadas externas,
por exemplo.

Procedimentos para a avaliacao substitutiva

e Havera um controle, por aluno, do niumero de provas ja perdidas,
evitando assim reincidéncia.

e Requerimento solicitado a Secretaria pela auséncia sem justificativa
sera analisado pela Orientacao e Direcao Adjunta, para ser deferido
ou indeferido.

e Orientacao Pedagodgica marcara data e horario da realizacdao das
avaliacOes substitutivas.

OBSERVACAO: Nao é permitida a realizacdo de prova substitutiva da
substitutiva, devendo o aluno arcar com a responsabilidade pela falta.
Exceto para os casos avaliados pela Direcao da Escola.

IMPORTANTE: O aluno que nao tiver nenhum motivo acima descrito para o
nao comparecimento a avaliacdo devera procurar a Orientacdo. Para a
realizacdo das avaliagdes substitutivas sem atestado médico sera cobrada
uma taxa pela tesouraria.




2.17.REUNIOES COM PROFESSORES E ORIENTACAO:

Caso a familia precise de um encontro com o/a professor (a) e com a
Orientacao Educacional, para uma conversa mais demorada, devera
solicitar atendimento:

e Educacao Infantil e 1° ano 5% ano - via agenda IsCool

e 69 30 99 ano e Ensino Médio - via e-mail:
orieducacional.savi@colegiosvicentinos.com.br

2.18.DIA DO BRINQUEDO

No dia determinado pela Escola, as criancas da Educacao Infantil e do 1°
ano poderao trazer um brinquedo de casa, com identificacao. Sao
recomendados jogos e brinquedos que possam ser compartilhados.

e E importante que os brinquedos contenham identificacdo (nome e
série da crianga).

e A crianca deve evitar trazer brinquedos frageis e caros. Nao sao
permitidos brinquedos pontiagudos e aqueles que incitem a violéncia
(espadas, armas, de qualquer tipo), bem como videogames e
aparelhos eletronicos (celulares, tablets e similares).

e Por uma questao de higiene e salde, também nao é permitido o uso
e o compartilhamento de maquiagem na Escola.

2.19. TRANSPORTE ESCOLAR

O transporte escolar € uma opcgdo dos pais, bem como a escolha dos
condutores, que ndao mantém vinculo com o Colégio. Portanto, os
responsaveis devem esclarecer com o transportador:

e a pontualidade nos horarios de entrada e de saida, assim como
explicacdoes sobre qualquer fato ocorrido, desde a retirada do aluno.
os alunos que utilizam o transporte escolar estdo proibidos de fazer
compras nos arredores do Colégio.

OBSERVACAO: Excepcionalmente, quando o aluno que utiliza o transporte
escolar precisar ir embora com o pai ou o responsavel, a professora deve
ser comunicada via agenda digital ou por contato telefénico direto com o
colégio e o aluno devera ser retirado no patio da Escola. Caso nao tenha
comunicado a escola, o pai ou responsavel deve retirar o aluno com o
condutor escolar.
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2.20. ANIVERSARIO

e A comemoracdo de aniversario na sala de aula da Educacgao Infantil
€ permitida, porém somente para os alunos da sala. E somente
sera realizada no horario de intervalo das aulas.

e Convites de aniversario para os alunos do Colégio, Educacao
Infantil e Ensino Fundamental I (1° ao5° ano) so serdo entregues
se enviados para todos da sala.

OBSERVACAO: Nao serdo permitidas comemoracoes de aniversario para
os alunos do Ensino Fundamental I (2° ao 5%ano), Ensino Fundamental
II (6° ao 9° ano) e Ensino Médio.

2.21. UNIFORME

O uso do uniforme mantém o foco do aluno na aprendizagem, pois todos
igualmente fazem parte do grupo e possuem 0S mesmos interesses, no
caso, a aprendizagem. Portanto:

o uniforme é de uso obrigatdrio para todos os alunos, de todos os
segmentos, inclusive nos cursos opcionais e atividades especiais
(provas, simulados entre outras atividades desenvolvidas no periodo
inverso ao de aula).

o uniforme para as aulas de Educacao Fisica e demais atividades
esportivas é obrigatério;

nao sera permitido o uso de sandalias, chinelos ou Crocs e bonés, pois
esses itens nao fazem parte do uniforme. O uso de chinelos, nao do
tipo Crocs, sera permitido, com anuéncia da Direcao da escola, em
caso de justificativa da impossibilidade da utilizacao do ténis.
Periodicamente os objetos e uniformes perdidos serao expostos, para
gue os pais possam reavé-los. Ao final do ano letivo, todos os itens
gue permanecerem no Colégio sem identificagdo serao encaminhados
para doacao.

Solicitamos aos pais que vistoriem sempre que possivel os uniformes
e pertences escolares de seus filhos para verificar se nao ha material
trocado (com nomes de outras criangas). Essas trocas involuntarias
acontecem com certa frequéncia entre as criancas devido a
similaridade de materiais e pecas de roupas, especialmente
agasalhos.




REGRAS DE BOA CONIVENCIA ENTRE OS ALUNOS E FAMILIAS
3.1. DEVERES DOS PAIS E RESPONSAVEIS

A sintonia entre familia e escola possibilita que o desenvolvimento da
crianca e o processo de aprendizagem sejam ampliados. Dessa forma, o
aluno tem a oportunidade de vivenciar experiéncias educativas na escola e
no convivio familiar. Além disso, também sdo beneficios da parceria familia
e escola:

e aumento do rendimento escolar;

e maior envolvimento familiar na escola;

e acompanhamento constante da criancga;

e desenvolvimento cognitivo e social do aluno, entre outros.

Os deveres dos pais ou responsaveis sao:

e acompanhar continuamente a vida escolar de seus filhos, inclusive
quando necessitarem de atendimento educacional especializado;

e zelar pela frequéncia regular de seus filhos;

e cientificar — se dos atos de indisciplina de seu filho, praticados no
ambito da escola;

e participar das reunides, qguando convocados;

e atender as notificagdes da escola;

e participar das atividades escolares;

e respeitar e atender as regras da escola.

3.2. DIREITOS E DEVERES DO ALUNO

A escola é um espaco em que se exerce a cidadania e, por isso, € importante
que todos conhecam os seus direitos e deveres fundamentais enquanto
pessoas a fim de que possamos criar entre nés um ambiente saudavel e de
respeito mutuo. S6 assim construiremos, de fato, a verdadeira comunidade.

3.3. DIREITOS DO ALUNO:

e fazer perguntas que julgar convenientes para seu melhor
esclarecimento, com respeito e sem atrapalhar a aula;

e ser ouvido em suas reivindicagdes e sugestdes por quem de direito e,
se for problema da classe, que haja consenso;

e utilizar-se da Biblioteca, desde que sejam obedecidas as normas
estabelecidas para esse fim;

e utilizar-se, sempre que possivel, das instalacdes e dependéncias da
Escola, na forma e nos horarios para isso reservados;

e ser respeitado, sem discriminacao de credo religioso, de conviccao
politica, de raca e de cor;
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e ser orientado em suas dificuldades;

e ser ouvido em suas queixas ou reclamacoes;

e receber seus trabalhos e tarefas corrigidos e avaliados;
e participar de todos os eventos promovidos pela escola.

Art. 20 - O aluno tem direito a educacdo e a instrugcdo, sendo-lhe
asseguradas, através do Estado, todas as oportunidades e facilidades, a fim
de lhe facultar o desenvolvimento fisico, mental, espiritual e social, em
condicoes de liberdade e solidariedade humana.

3.4. DEVERES DO ALUNO

e comparecer pontualmente as aulas, provas e outras atividades
preparadas e programadas;

e executar as tarefas designadas pela Direcao Adjunta, Orientagao e
pelos professores;

e tratar com respeito os professores, funcionarios e colegas;

e manter seu material escolar em ordem, de modo a poder utiliza-lo
guando necessario;

e justificar sua auséncia quando solicitado;

e apresentar-se com asseio e devidamente uniformizado;

e usar de honestidade na execucao de provas e outras atividades
escolares;

e participar com interesse de todos os trabalhos, solenidades e
eventos escolares;

e indenizar pelo prejuizo, quando causar danos materiais ao
estabelecimento ou a objetos de propriedade de colegas,
funcionarios ou professores, segundo os critérios da Direcdo Geral;

e permanecer no recinto escolar e dele nao se ausentar antes do
término da ultima aula ou trabalho, sem autorizacao da Direcdo;

e atender a convocacdo da Direcdao e dos professores;

e responsabilizar-se pela pronta-entrega de todo e qualquer
comunicado, escrito e/ou verbal, aos pais ou responsaveis;

e nao portar objetos perigosos e/ou inadequados ao ambiente escolar;

e no uso da tecnologia na Escola, respeitar os limites éticos e legais

e (privacidade, protecao dos direitos de imagem, direito autoral,
identidade  digital, crimes eletronicos, assédio eletronico,
responsabilidade na internet, incluindo-se as redes sociais), sendo
vedada sua utilizacao para denegrir a imagem de pessoas e
instituicoes;

e respeitar a integridade fisica, psiquica, moral, da honra, da
privacidade, da intimidade e da imagem dos colegas, professores e/ou
colaboradores da Instituicdao, abstendo-se de enviar e/ou
compartilhar conteldos como fotografias, textos, imagens, videos,
musicas ou qualquer outra forma de elemento de comunicacdo nao




autorizados devidamente pelos colegas, professores ou outros
colaboradores, muito menos de carater difamatério e ilicito, por meio
de dispositivos impressos, tecnoldgicos préprios ou da Instituicdo;

e colaborar na conservacao do prédio, mobilidrio escolar e todo material
de uso coletivo, bem como manter a limpeza em todas as
dependéncias da escola.

e nao capturar, processar ou divulgar em redes sociais ou em qualquer
outra plataforma tecnoldgica ou de midia imagens, fotografias ou
fixacdao de imagens de professores e de outros alunos obtidas dentro
das instalacdes da Escola da Comunidade Vicentina;

e aguardar o professor em sala. Ndo sair para os corredores nas
trocas de aulas;

e trazer o material escolar necessario as aulas, evitando assim pedir
emprestado o material de outro aluno;

e verificar a agenda digital das anotagdes e comunicados;

o fazer diariamente as tarefas escolares.

3.5. AVALIACOES DE RECUPERACAO

As avaliacdoes de recuperacao acontecerao bimestralmente para alunos do
19 a 59 ano do Ensino Fundamental I e, semestralmente para alunos do 6°
do Ensino Fundamental II ao 3° ano do Ensino Médio. Podendo fazé-la o
aluno com notas abaixo da média. Nao havera prova substitutiva para
recuperacao, portanto, o aluno que ndo tiver justificativa, ndao podera
fazé-la.

3.6. BOLETIM E PARECERES

Serao entregues aos pais ou responsaveis, apos o final de cada bimestre,
via portal do aluno, com datas agendadas no calendario escolar,
comunicadas através da agenda escolar digital e aviso no site do Colégio.

3.7. DOENCA

Caso o aluno adoeca durante o horario de aula, ele/ela devera comunicar,
primeiramente, ao professor em sala de aula e, depois, ao inspetor que
informara a Orientacdo. Os funcionarios da administracdo determinarao se
o aluno deve retornar para casa. Essa decisdo sera comunicada aos pais.
Alunos com sintomas de COVID-19 e com demais sintomas de doencas
infectocontagiosas como: conjuntivite, catapora, sarampo, entre outras,
devem permanecer em casa durante a fase de contagio.

e Quando o aluno precisar faltar as aulas por motivo de doenca,
notificar o Orientador Educacional para que este entre em contato
com os professores a fim de serem realizados o0s devidos
encaminhamentos pedagodgicos.




e Caso o aluno apresente qualquer problema de saude durante as aulas,
a Escola entrara em contato com a familia.

4. MEDIDAS E PROCEDIMENTOS DISCIPLINARES

A disciplina escolar, enquanto conjunto de normas e de convivéncia social,
deve ajudar a descobrir e cultivar valores da pessoa e da comunidade.
Possibilita o crescimento, o bem-estar e o melhor relacionamento entre os
membros da comunidade da Escola e ajuda no exercicio da liberdade
responsavel.

A Escola procurard promover o ajustamento dos educandos a sua
comunidade, tornando-os cientes de seus direitos e deveres. Na repreensao
a indisciplina, a Escola adotard sempre o emprego de medidas educativas,
procurando levar o educando a conscientizacao de que responsabilizar-se
pela falta cometida ja € um passo para evita-la no futuro.

Ao aluno, cujo comportamento ndo for condizente com o cddigo de conduta,
serao aplicadas as seguintes medidas:

Adverténcia verbal e individual quando o aluno:

e chegar atrasado na sala de aula;

e nao estiver participando das aulas;

e nao estiver fazendo as tarefas;

e ndo portar o material didatico;

e nao cumprir os deveres do aluno aqui citados.

Adverténcia escrita, quando o aluno:

e exceder o limite de atrasos permitido por bimestre;

e apresentar atitude de indisciplina que perturbe o bom andamento da
aula e das atividades;

e comparecer, pela terceira vez, indevidamente uniformizado;

e realizar tarefas de outras disciplinas ou ocupar-se de outras
atividades durante as aulas;

e desrespeitar os colegas;

e desrespeitar professores e funcionarios;

e apresentar atitude de indisciplina ndo mencionada acima;

e escrever, rabiscar ou desenhar nas paredes, em médvel e parte do
edificio escolar;

e portar qualquer aparelho eletronico em sala de aula;

e receber a terceira adverténcia verbal;

e fizer uso de linguagem e gestos obscenos;

e fraudar, plagiar, copiar, ou permitir que outro aluno copie trabalhos,
exames, provas ou exercicios além da adverténcia, receberdo nota
zero.




Suspensao, quando o aluno:

receber a terceira adverténcia escrita;

desacatar e desrespeitar professores, funcionarios e alunos;
participar de brigas, algazarras em qualquer dependéncia da escola
e ou nas imediagoes dela;

estiver intimidando, tumultuando ou fazendo que um outro aluno
fique apreensivo, o que é considerado assédio;

apropriar-se de algo que nao lhe pertence, independente de seu valor.
Além do processo disciplinar aplicado, o aluno devera restituir aquilo
que foi apropriado.

causar danos materiais a Escola por motivo de indisciplina. O aluno
também sera responsavel por arcar com o custo do reparo;

falsificar assinaturas do responsavel, de professores ou de
funcionarios ou alterar documentos;

apresentar caso grave de indisciplina ndao mencionado acima.

4.1. MEDIDAS DISCIPLINARES APOS TODAS AS TENTATIVAS DE
RESOLUCAO DOS CONFLITOS

Assinatura de termo de compromisso para permanéncia;

Nao renovacao da matricula para o ano subsequente. Os casos graves
ainda durante o ano letivo receberdo encaminhamento para outras
unidades de ensino.

“A disciplina, sem duvida, é outro fator que contribui para o bom
desempenho escolar. Isso porque o ato de manter disciplina, para além do
cumprimento das normas e regras estipuladas para a boa convivéncia na
escola, esta relacionado a dedicacao e a autogestdo da crianca diante do
cumprimento de um objetivo. ”

“Para um bom convivio devemos respeitar o direito do proximo, obedecendo
as regras e aos limites”.

IMPORTANTE: estd prevista a revisao deste Manual sempre que necessario
para o bom andamento da Escola com foco na formagao de nossos alunos.



Colégios
Vicentinos

Colégio Santo Antonio de Lisboa
Rua Francisco Marengo, 1317 - Tatuapé
2942-4300

Colégio Sao Vicente de Paulo - Penha
Praca Nossa Senhora da Penha, 161 - Penha
2090-1400

Colégio Sao Vicente de Paulo - Jundiai
Av. Dr. Sebastiao Mendes Silva, 706 — Anhangabau
Jundiai | 4586-3322

Colégio J R Passalacqua
Rua Jodo Passalacqua, 207 - Bela Vista
3242-5879

€ © @colegiosvicentinosoficial
www.colegiosvicentinos.com.br

- TT———



